西宁市城东档案局（档案馆）权力清单
一、基本情况
根据西宁市编委市编发（1984）026号文件“关于各区内部科级机构设置和人员编制指标分配方案的通知”，1984年5月城东区档案馆正式成立。1990年根据《中华人民共和国档案法》及上级有关文件要求，成立了城东区档案局，局馆合一。

二、主要职责 

（一）依据国家法规和政策，制定本区档案工作的规章制度并组织实施。

（二）集中统一管理区级党政机关、群众团体及部分企业事业单位的各门类档案资料，维护档案的齐全、完整、确保档案资料的安全。

（三）接收和征集档案资料，丰富馆藏建设。

（四）推进档案管理的科学化、标准化、现代化，运用科学技术解决档案的保护、储存、复制、检索等问题。

（五）积极开展档案利用工作，开发信息资源，发挥档案在经济建设中的作用。

（六）参与编史修志工作，为编修史志收集提供史料。

（七）完成上级有关部门交办的其他工作。

三、行政权力事项及依据

（一）行政许可（无）

（二）行政处罚（共5项）

1、损毁、丢失属于国家所有的档案的处罚（CDQDAJXZCF-1）
2、擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案的处罚（CDQDAJXZCF-2）
3、涂改、伪造档案的处罚（CDQDAJXZCF-3）
(1-3)  依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第24条第一款 有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门、有关主管部门对直接负责的主管人员或者其他直接责任人员依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）损毁、丢失属于国家所有的档案的；在利用档案馆的档案中，有前款第一项、第二项、第三项违法行为的，由县级以上人民政府档案行政管理部门给予警告，可以并处罚款；造成损失的，责令赔偿损失；（二）擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案；（三）涂改、伪造档案的。

《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第24条 利用档案馆档案，有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门根据有关档案的价值数量，对直接责任人处以500元以上3000元以下罚款，对单位处以10000元以上50000元以下罚款；造成损失的，责令赔偿损失；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）损毁、丢失属于国家所有的档案的。（二）擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案。（三）涂改、伪造档案的。

4、擅自出卖或者转让档案的处罚（CDQDAJXZCF-4）
5、倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的处罚（CDQDAJXZCF-5）
 (4-5)  依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第24条第四、五款有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门、有关主管部门对直接负责的主管人员或者其他直接责任人员依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（四）违反本法第十六条、第十七条规定，擅自出卖或者转让档案的；（五）倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的。

企业事业组织或者个人有第一款第四项、第五项违法行为的，由县级以上人民政府档案行政管理部门给予警告，可以并处罚款；有违法所得的，没收违法所得；并可以依照本法第十六条的规定征购所出卖或者赠送的档案。

《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第25条第一款 企业事业组织和个人，有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门对个人处以500元以上3000元以下罚款，对单位处以10000元以上50000元以下罚款；造成损失的，责令赔偿损失；有违法所得的，没收违法所得；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）擅自出卖或者转让档案的；（二）倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的。

（三）行政强制（无）

（四）行政征收（征用）（共1项）

1、保管条件恶劣或者其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的档案，必要时可以收购或者征购（CDQDAJXZZS-1）
依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第16条 集体所有的和个人所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案，档案所有者应当妥善保管。对于保管条件恶劣或者其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的，国家档案行政管理部门有权采取代为保管等确保档案完整和安全的措施；必要时，可以收购或者征购。

《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第15条 属于集体或者个人所有的档案，对国家和社会有保存价值或者应当保密的，档案所有者应当妥善保管。未经县级以上人民政府档案行政管理部门批准，不得向县级以上国家档案馆以外的任何单位或者个人出卖、交换、赠送。因保管条件恶劣或者其他原因可能导致严重损毁或者不安全的档案，县级以上人民政府档案行政管理部门有权代为保管或者收购、征购。

（五）行政收费（无）

（六）行政给付（无）

（七）行政裁决（无）

（八）行政确认（共2项）

1、公民、组织利用档案馆未开放档案的审查（CDQDAJXZQR-1）
依据：《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第19条 公民和组织持合法证明可以利用档案馆已经开放的档案。利用档案馆未开放的档案，须经馆长同意，必要时报请县级以上人民政府档案行政管理部门审批。公民和组织利用档案应当遵守查阅档案的有关规定，不得损毁、丢失、抽取、涂改、伪造或者擅自公布档案。

2、集体和个人所有的具有的社会保存价值的档案转让、出卖审批（CDQDAJXZQR-2）
依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第16条 集体所有的和个人所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案，档案所有者应当妥善保管。对于保管条件恶劣或者其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的，国家档案行政管理部门有权采取代为保管等确保档案完整和安全的措施；必要时，可以收购或者征购。前款所列档案，档案所有者可以向国家档案馆寄存或者出卖；向国家档案馆以外的任何单位或者个人出卖的，应当按照有关规定由县级以上人民政府档案行政管理部门批准。严禁倒卖牟利，严禁卖给或者赠送给外国人。向国家捐赠档案的，档案馆应当予以奖励。 

（九）行政奖励（共1项）

1、同违反档案法律、法规的行为作斗争，表现突出的，给予奖励(CDQDAJXZJL-1)
依据：《中华人民共和国档案法实施办法》（国务院批准修订1999.5.5）第6条有下列事迹之一的，由人民政府、档案行政管理部门或者本单位给予奖励： （三）对档案学研究做出重要贡献的；（四）将重要的或者珍贵档案捐赠给国家的； （五）同违反档案法律、法规的行为作斗争，表现突出的。 
（十）行政检查（共1项）
1、对档案行政执法的监督检查(CDQDAJXZJC-1)
依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第6条 县级以上地方各级人民政府的档案行政管理部门主管本行政区域内的档案事业，并对本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。乡、民族乡、镇人民政府应当指定人员负责保管本机关的档案，并对所属单位的档案工作实行监督和指导。 

第7条 机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案机构或者档案工作人员，负责保管本单位的档案，并对所属机构的档案工作实行监督和指导。 

《中华人民共和国档案法实施办法》（档案局令5号  1999.6.7）第7条第三款 国家档案局依照《档案法》第六条第一款的规定，履行下列职责：（三）对有关法律、法规和国家有关方针政策的实施情况进行监督检查，依法查处档案违法行为。 

第8条第三款 县级以上地方各级人民政府档案行政管理部门依照《档案法》第六条第二款的规定，履行下列职责：（三）监督、指导本行政区域内的档案工作，依法查处档案违法行为。 

《档案执法监督检查工作暂行规定》（国家档案局〔1992〕第4号令）第3条 国家档案局和县级以上档案行政管理部门是国家贯彻并监督执行档案法规的机关，依法行使档案执法监督检查权，并依法对违反档案法规的行为进行查处。 

（十一）行政监督（无）

（十二）其他行政权力（共11项）

1、明知所保存的档案面临危险而不采取措施，造成档案损失的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-1)
2、不按规定归档或者不按期移交档案的责令限期改正(CDQDAJXZQT-2)
3、档案出现破损、霉变、散失、字迹褪变等，不采取措施的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-3)
4、违反国家规定擅自扩大或者缩小档案接收范围的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-4)
5、档案工作人员玩忽职守，造成档案损失的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-5)
6、不按照国家规定开放档案的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-6)
7、对将公务活动中形成的应当归档的文件、资料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-7)
(1-7) 依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号 1996.7.5）第24条 有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门、有关主管部门对直接负责的主管人员或者其他直接责任人员依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（八）档案工作人员玩忽职守，造成档案损失的。 

《中华人民共和国档案法实施办法》（档案局令5号  1999.6.7）第27条 有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门责令限期改正；情节严重的，对直接负责的主管人员或者其他责任人员依法给与行政处分：（六）档案工作人员、对档案工作负有领导责任的人员玩忽职守，造成档案损失的。 

《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第26条 档案工作人员玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊，由其所在单位或者上级主管部门依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。 

8、对违反《档案法》和《中华人民共和国档案法实施办法》，造成档案损失的，责令赔偿损失(CDQDAJXZQT-8)
依据：《中华人民共和国档案法实施办法》（档案局令5号  1999.6.7）第29条 违反《档案法》和本办法，造成档案损失的，由县级以上人民政府档案行政管理部门、有关主管部门根据损失档案的价值，责令赔偿损失。 

9、机关档案保管期限表备案(CDQDAJXZQT-9)
依据：《机关档案工作条例》（中共中央办公厅、国务院办公厅1983.4.28）第16条 机关档案部门应根据国家的有关规定，编制本机关或本专业系统的《档案材料保管期限表》，经机关领导人批准后执行，并报同级档案业务管理机关备案。 

10、对本单位档案不实行集中统一管理，档案管理混乱的，责令限期改正(CDQDAJXZQT-10)
依据：《青海省实施<中华人民共和国档案法>办法》（青海省第九届人民代表大会常务委员会第31次会议 2002.7.29）第23条 有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门或者其主管部门责令限期改正，逾期不改的，对主管领导或者直接责任人依法给予行政处分：（一）对本单位档案不实行集中统一管理，档案管理混乱的。 

11、擅自出卖或者转让、牟利倒卖或者卖给、赠送给外国人的档案，必要时可以收购或者征购(CDQDAJXZQT-11)
依据：《中华人民共和国档案法》（主席令第71号1996.7.5）第24条 有下列行为之一的，由县级以上人民政府档案行政管理部门、有关主管部门对直接负责的主管人员或者其他直接责任人员依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（四）违反本法第十六条、第十七条规定，擅自出卖或者转让档案的。 

企业事业组织或者个人有第一款第四项、第五项违法行为的，由县级以上人民政府档案行政管理部门给予警告，可以并处罚款；有违法所得的，没收违法所得；并可以依照本法第十六条的规定征购所出卖或者赠送的档案。 

集体所有的和个人所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案，档案所有者应当妥善保管。对于保管条件恶劣或者其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的，国家档案行政管理部门有权采取代为保管等确保档案完整和安全的措施；必要时，可以收购或者征购。 

第16条 集体所有的和个人所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案，档案所有者应当妥善保管。对于保管条件恶劣或者其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的，国家档案行政管理部门有权采取代为保管等确保档案完整和安全的措施；必要时，可以收购或者征购。 

前款所列档案，档案所有者可以向国家档案馆寄存或者出卖；向国家档案馆以外的任何单位或者个人出卖的，应当按照有关规定由县级以上人民政府档案行政管理部门批准。严禁倒卖牟利，严禁卖给或者赠送给外国人。向国家捐赠档案的，档案馆应当予以奖励。 
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